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Ikasketak

	


· Industriako teknikari espezialista, 2. mailako LH

Ibilbide profesionala eta politikoa
· Arabako Kirol Federazioen Elkarteko administrazio idazkaria, 2007ko urtarriletik 2020ko urrira. Eginkizun hauek bete ditu:
· Arabako kirol federazioentzako arreta pertsonalizatua eta aholkularitza 
· Federazioentzako zerbitzuak kontratatzea, hala nola aholkularitza juridikoa, DBLO, kontabilitatea, lan kudeaketa, zerga kudeaketa, etab.
· Lehendakariaren agenda antolatzea, zuzendaritza batzordeetarako eta batzarretarako deialdiak egitea. 
· Gasteizko bi kirol etxeak kudeatzea; ekitaldiak, jardunaldiak, biltzarrak eta ikastaroak antolatzea.
· AFAri, Gasteizko Udalari eta Eusko Jaurlaritzari dirulaguntza eskaerak egitea eta justifikazioak aurkeztea. 
· Web orriaeta sare sozialak eguneratzea  
· Urteko egutegia egitea jarduera guztiak jasota. 
· Urteko aurrekontua eta likidazioa egitea. 
· Prentsaurrekotarako deiak egitea eta antolatzea 
· Prentsara informazioa bidaltzea 
· Contrucciones Dozon enpresari zerbitzuak ematea, 1995etik 2000ra.
· Safety Kleen España SAn, bezeroari arreta ematearen arduraduna, merkataritza administraria eta eskaintzak negoziatzea, 2000ko maiatzetik 2002ko maiatzera.
· AAF SAko merkataritza administraria, 2002ko maiatzetik 2003ko martxora.
· Almacenes Eléctricos Ramírez enpresan, salmenta administraria, 2003ko martxotik 2006ko martxora.
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F.P. 2º Grado técnico especialista industrial

Trayectoria profesional
· [bookmark: _GoBack]Desde Enero de 2007 hasta Octubre de 2020 Secretaria administrativa en la Asociación de Federaciones Deportivas de Álava realizando las siguiente funciones:
· Atención personalizada y asesoramiento a las Federaciones Deportivas de Álava. 
· Contratación de servicios para las Federaciones, tales como asesoría jurídica, LOPD, contabilidad, gestión laboral, gestión fiscal, etc…
· Organización de la agenda del Presidente, convocatorias a Juntas Directivas y Asambleas. 
· Gestión de las dos Casas del Deporte ubicadas en Vitoria-Gasteiz; organización de eventos, jornadas, congresos y cursos.
· Realización de solicitudes y justificaciones de subvenciones a la D.F.A., al Ayuntamiento de Vitoria-Gasteiz y al Gobierno Vasco. 
· Actualización de la página web y de las redes sociales.
· Realización del calendario anual con todas las actividades. 
· Realización de presupuesto anual y liquidación del mismo. 
· Convocatorias y organización de ruedas de prensa 
· Envío de información a prensa 
· Contrucciones Dozon enpresari zerbitzuak ematea, 1995etik 2000ra.
· Safety Kleen España SAn, bezeroari arreta ematearen arduraduna, merkataritza administraria eta eskaintzak negoziatzea, 2000ko maiatzetik 2002ko maiatzera.
· AAF SAko merkataritza administraria, 2002ko maiatzetik 2003ko martxora.
· Almacenes Eléctricos Ramírez enpresan, salmenta administraria, 2003ko martxotik 2006ko martxora.
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